
北京交通大学院(系)、部、处文件
发文编号:教通(2014)21号                 签发人:魏旺强
关于2014年本科生转专业工作的通知

各学院：
2014年转专业工作即将启动，请各学院充分认识转专业工作的重要性，认真领会相关文件精神，按照公平、公正、公开的原则，组织好本年度转专业工作。具体安排如下：

一、学生申请条件

1、本科一年级或二年级在册学生（不含按照国防生、企业定向、贫困地区专项计划、中外合作办学项目录取的学生和参加夏令营活动且按自主选拔录取的学生）；
2、未受过纪律处分;
3、符合转入学院公布的报名条件；
4、每个学生限报一个转入专业；

5、按照外语类保送录取的学生，不得申请转至非外国语言文学类专业；按照艺术类专业招生办法录取的学生，不得申请转至非艺术类专业。
二、转专业工作流程与要求
1、转入学院制定并公布包含各专业报名条件、接收人数及后续操作流程的转专业细则。在制定报名条件时，要充分考虑学生的兴趣、特长，原则上不得剥夺学生的报名志向，对不符合转入要求的学生，可根据后续考核、面试等环节加以综合评判后确定，而不是直接取消报名资格。
2、转入学院公布转专业细则后，应及时向学生做好专业介绍，鼓励学院通过专场宣讲会、动员会吸引优秀生源。

3、凡符合申请条件的学生，应自愿向学生所在学院提出书面申请，填写《本科生转专业审批表》。
4、学生所在学院根据学校转专业政策和各学院具体细则审核申请学生的转专业资格。
5、教务处统一组织数学考试（具体考试科目与考试范围见附件二），原则上申请转入理工科专业的学生都应参加学校统一组织的数学考试。

6、数学考试成绩公布给各转入学院，学生在转入学院查询成绩。
7、由转入学院补充组织面试等综合能力测试。
8、转入学院根据考核结果确定拟接收学生名单报教务处复核后确定并公示。教务处公示结束，无异议的学生经主管校长审批，转入相关专业。
三、具体时间安排

1、4月7日前，各转入学院向全校公布报名条件和考核办法，及时通知到各学院，并组织召开宣讲会。
2、4月7日至4月17日，学生所在学院通过有效形式接待学生咨询并发布转专业通知，组织本学院学生报名，并按学校申请条件和转入学院的报名条件审核报名资格。

3、4月18日前，各学院汇总转专业材料，将签署意见的《本科生转专业审批表》和成绩单一并送至转入学院。同时，将申请转专业学生名单汇总报教务处（见附件三）备案，后续教务处统一安排数学考试。

4、4月25日晚上，进行转专业考试，具体考试时间、地点另行通知。

5、4月30日前，教务处将数学考试成绩公布给各学院。

6、5月1日至5月8日，转入学院组织综合测试，测试时间、地点、通知学生等具体事宜由转入学院自行安排。
7、5月9日之前，转入学院汇总拟接收学生名单（见附件四），连同签署意见的《本科生转专业审批表》报教务处。

8、确定公示名单，教务处对获得转专业资格的学生进行公示。公示结束后，无异议的学生报主管校长审批。
9、5月中旬，教务处进行学籍信息调整。
10、9月初，教务处汇总获得转专业资格学生本学期的学习情况，取消学业成绩达不到转入学院要求的学生的转专业资格。

11、正式转入新专业的学生，下学期9月份开学后到转入学院报到注册。
四、对获得转专业资格学生的要求
1、获得转专业资格的学生，本学期应按转入学院要求努力学好本学期课程。在确定学生获得转专业资格前，转入学院应明确学生本学期的学习要求，并告知若未达到要求，将取消转专业资格，按原专业管理，进行学业警示工作。
2、正式转入新专业学习后，转入学院应做好培养方案的对接工作，确保转专业学生顺利完成学业。
附件一、《本科生转专业审批表》

附件二、2014本科生转专业数学考试范围

附件三、《2013-2014学年申请转专业学生名单汇总表》

附件四、《2013-2014学年接收转专业学生名单汇总表》
教务处           
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