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招聘会内容：
    
诺心食品，2010年在中国正式启动连锁烘焙餐饮品牌项目“诺心LECAKE”。“诺心LECAKE”将爱分享、爱精致生活的品牌理念融入产品，承诺使用顶级的原料烘焙臻品蛋糕。通过网络在线订购项目配合，将专业配送和完善贴心的Call Center服务提供给客户，至今已入选华娱卫视“教主来了”时尚栏目上海最新时尚蛋糕，并成为在各大门户网站过节最佳礼物之选；我们立志将更多元化、管家式的品牌服务与大家分享，并成为国内第一烘焙及优质生活品牌。
    在香港华光资本的支持下，Lecake烘焙品牌会以上海为起点,为中国市场带来更优质,更多元化,更时尚的焙烘品牌。继而发展中国二三线城市的开发,为中国人提供新鲜美味的面包及糕点,以及全新的生活态度。
    诺心法文名字Le Cake，已经透露了它的正宗法国血统。制作正宗欧陆创意蛋糕与面包，也为客人提供现焙咖啡，带来风格媲美巴黎左岸的经典口味，展现最愉悦的现代都市生活方式。不只好吃，而且经典。
    Le Cake承诺将以最好的口味和服务，覆盖客人每一个蛋糕时刻。
Lecake坚信人才是业务发展的根本，为使诺心的员工能够快乐的工作，享受工作所带来的无穷乐趣和更多的成长，诺心为员工提供有竞争力的福利待遇，同时定期提供专业培训，提高员工的附加值。
随着公司规模扩大，业务的迅速发展，我们迫切希望有识之士加入我们成长的团队，与公司携手共进！现招聘以下岗位人员：
 
1、活动管理员：（1人）
岗位职责：
1、核对客户活动申报信息符合流程要求，并准确录入系统； 
2、跟踪销售日常活动异常情况，与各相关部门进行沟通并准确记录反馈； 
3、销售物料的日常统计、分发管理，保证销售正常使用； 
4、根据要求定期生成报表，上报相关工作信息； 
5、其他日常工作。 
2、客户管理员：（1人）
岗位职责： 
1、对申请录入系统的客户信息真实性进行复核，在确认后录入系统； 
2、对客户归属、转移、批量处理等需求，按照流程规则进行处理； 
3、统计相应的信息，录入系统； 
4、根据要求定期生成报表，上报相关工作信息； 
5、其他日常工作。 
3、财务管理员（1人）
岗位职责： 
1、代金卡发放，单据管理； 
2、根据公司规则、流程发票开具； 
3、应收账款统计提醒、收缴催款； 
4、统计相应的信息，录入系统； 
5、根据要求定期生成报表，上报相关工作信息； 
6、其他日常工作。 
4、销售主管（1人）
1）岗位要求：
   a、3年以上大客户销售经验，销售主管要求1年以上销售管理经验，区域经理要求3年以上销售管理经验
   b、有大客户直销（面对面）模式从业经验（有礼品、互联网信息或专业服务行业从业经验优先）
   d、有较强逻辑思维能力，语言表达能力强（交流过程中能够针对特定的问题做出准确回答，并有部分延伸思维，说话有逻辑性）
   e、有很好的学习能力，团队意识较强（通过一些有效的方法主动学习业务知识、提升管理能力）
   f、形象好、气质佳（穿着得体，形象无明显瑕疵，女要求160以上，男要求170以上）
 
4、销售代表（20人）
岗位职责：
1、通过各种渠道及方式开发新客户，宣传公司产品、服务、品牌； 
2、维护老客户关系，发现客户需求，达成销售任务； 
3、为客户提供礼品、福利、会议、庆典等用途的蛋糕解决方案；
4、收集、反馈市场信息； 
5、 核对清理应收账款； 
6、参与公司及团队各项活动并保质保量完成； 
7、其他日常工作。
5、人事专员（1人）
岗位职责与要求：
1、负责员工考勤相关工作；
2、辅助工资和提成的计算；
3、辅助五险一金相关工作的办理；
4、负责人员招聘；
5、负责公司食堂管理、宿舍管理、环境卫生管理、厂房管理等综合事务工作；
6、负责公司资产管理类、办公用品和劳保用品的管理工作；
7、负责工资邮件、报刊等的收发工作
8、负责员工入职、离职、调动、晋升等手续的办理工作；
9、负责日常订餐、订水等工作；
10、负责各部门每月办公用品采买、办公用品的出库入库相关工作；
11、完成领导交办的其他行政人事工作
 
公司网址：http://www.lecake.com 
公司地址：北京市经济技术开发区科创三街17号（北京分公司）
联系电话：010-87397451（孙女士）  15210536535（韩经理）
联系人邮箱：xin.han@lecake.com
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