退学手续
一、相关规定

《北京交通大学本科生学籍管理规定》相关规定（2012版）
第八章 退学
第三十七条 学生有下列情况之一，应予退学：

1、学业成绩未达到学校规定要求的，具体见《北京交通大学本科生修读课程的基本规定》；

2、休学期间有严重违法违纪行为的；

3、休学期满，逾期两周未办理复学手续的；

4、已办理两次休学，仍不能继续学习的；

5、经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续在校学习的；

6、未请假或请假未获批准离校连续两周及以上未参加学校规定的教育教学活动的；

7、超过学校规定期限未注册而又无正当事由的；

8、学习年限已满，未申请延期毕业或申请未被批准的；

9、在学校规定的最长学习年限内未完成学业的；

10、本人申请退学的；

11、其他应当予以退学的。

二、本科生办理退学的基本流程
1、按规定应办理退学手续的学生，学生本人或学生所在学院启动退学程序。

2、退学情况分为学生本人申请退学和学生学院启动退学

学生本人申请退学：
（1）向所在学院提交书面退学申请书，符合肄业证书申请条件的，同时可提交肄业证书发放申请；（2）学院通知学生家长；（3）组织谈话核查基本情况；

学生学院启动退学：
（1）通知家长；（2）调查学生基本情况；（3）准备与退学类型相关证明材料；

3、学院组织填写《退学审批表》，召开专题会议研究，并签署学生退学审批意见；

4、学院审批同意的，报学校学籍管理部门复核；

5、复核通过的，学校学籍管理部门召集组织校长专题会议研究决定，对于批准退学的，由学校出具正式的退学决定书。

6、学院向退学学生下发退学决定书；同时，已申请肄业证书的学生，符合条件的学校发给肄业证书。

7、办理离校手续，手续完成后退学结束。

三、申诉
学生对退学处理有异议的，可依据《北京交通大学学生校内申诉管理办法》提出申诉。
学籍变动文件源自学校教务处网站：

http://jwc.bjtu.edu.cn/structure/teaching_running/schoolroll/change_schoolroll.html
