校园一卡通办卡、补卡流程
办卡时间：每周一至周五上午8：00—11：45，下午2：00—5：00

办卡地点：信息中心一层1018房间

办卡时需持有效证件：工作证、学生证或身份证。
文件源自学校信息中心网站：

http://ic.njtu.edu.cn/bglc/4022.htm
学生证及火车票乘车优惠卡补办流程
1、下载“本科生学生证及火车票学生优惠卡补办申请表”，按要求填写、贴好照片，找年级辅导员到学院核实盖章。
2、在工作日将填写完毕并由学院盖章的“本科生学生证及火车票学生优惠卡补办申请表”交到学生活动中心一站式服务大厅本科教学管理岗。

3、本科生本人持一卡通或身份证按照领取时间到学生活动中心一站式服务大厅本科教学管理岗领取补办的学生证。

4、本科学生证并未丢失、但火车票学生优惠卡磁条损坏无法使用的非一年级本科生（一年级本科生新生磁条损坏或丢失的请在二年级时申请办理），由本科生本人持本人学生证按照领取时间到学生活动中心一站式服务大厅本科教学管理岗领取并粘贴火车票学生优惠卡。

5、提示：

（1）如果学生家庭地址有变动，请将家庭所在地派出所（居委会）的证明材料及“本科生学生证及火车票学生优惠卡补办申请表”一同交到学生活动中心一站式服务大厅本科教学管理岗。

（2）购票时，发现火车票优惠卡可购票次数不足时，学生可联系各学院教学科增加购票次数（每学年可充值1次，增加4个购票机会）。
文件源自学校教务处网站：

http://jwc.bjtu.edu.cn/teaching_running/schoolroll/certificate_proof/notice/634974005549083189.html
